
Misboekje printen 

Je kan gewoon uw boekje in Word maken, doorlopend typen en daar waar je wil of nodig kan je op 
een nieuwe pagina beginnen, je moet niets van pagina instelling aanpassen of veranderen. 

Wel raad ik aan op grootte 16 of 18 te gebruiken, nadien wordt dit omgezet in een boekje en komt 
dat lettertype kleiner, dus een 12 is bijna niet meer te lezen. 

Boekje gemaakt in Word, dan moet je deze eerst omzetten naar een PDF, want vandaar uit kan je 
héél makkelijk printen in boek formaat. 

Omzetten doe je zo: 

Bestand => opslaan als => PDF 

 

 

 

 

 

 



PDF openen  

Bestand => afdrukken 

 

Bij afdrukken kies je voor boek afdrukken, voor de rest moet je niets aanpassen. 

Dan druk je op ok! 



Je zorgt dat je printer altijd maar 1 blad heeft om op af te drukken,  

Je laat je eerste blad printen, let erop hoe deze uit je printer komt, dan steek je dit er terug in 
zodat hij op de achterkant van dat blad opnieuw kan printen. 

En dan volg je met een nieuwe blanco blad, gedrukt, dit blad terug omdraaien en op de achterkant 
laten printen, en zo opnieuw en opnieuw tot je rond bent. 

 

Wat je ook kan doen, zoals bij mij, een printer zoeken (ev. werk) die recto-verso kan printen, dan 
hoef je gewoon op ok te drukken en de printer doet de rest. Dan is het gewoon plooien. 

 

De 3de mogelijkheid is om gewoon met deze pdf naar de drukken te stappen en die te laten 
drukken. Dit kan zelfs een klein kopiecenter ook voor je doen. 

 

Veel plezier!! 

 

Kelly 

http://www.wijtrouwen.com/kelliemieke/  

http://www.wijtrouwen.com/kelliemieke/

